
《内蒙古自治区计算机辅助普通话水平测试管理规定》

实施细则（试行）

根据《内蒙古自治区计算机辅助普通话水平测试管理规定》制定本细则。

 一、考场
 1．考场设置的总体要求是：考场相对封闭、布局合理、设施完善、整洁肃静、标志明显，在醒目处张贴《计算机辅助普通话水平测试流程》和《计算机辅助普通话水平测试考生应试须知》。
2．考场应设置考务办公室、候测室、备测室、测试室，具备宽带上网条件。测试用服务器和计算机应预装国家普通话水平智能测试系统（以下简称“测试系统”）软件。专用服务器（监考机）具备宽带上网条件。如采用网络版测试，测试专用电脑（考试机）与测试专用服务器（监考机）之间局域网必须畅通；如采用单机版测试，测试机构需配备移动硬盘用以收集单机上的语音数据。
   3．考务办公室供考务人员处理考务工作用，应设在测试室附近。
4．候测室供参加考生报到、等候测试用，并能容纳半天考生数的1/3。
 5．备测室供考生领取试卷、准备测试用。备测室须临近测试室，室内座位数不少于测试用机位数，并为每位考生备新华字典、普通话水平测试读本，座位上放置桌签号。网络版测试系统需根据监考机设置的试卷号、座位号吻合，单机版由考生随机抽卷备测、测试。
    6．测试室供考生测试用。根据测试量设专用测试室，一般不少于4个测试间/机位，每间面积4-6平方米为宜，配备相应的测试设备，隔音效果好。
  7．每个测试室必须安装视频监控设备，摄像头应安装在考试机的上方，正对考生，满足实时视频监控或抽检的要求。
  8. 考场应配备考场负责人、系统管理员和相关考务人员。考务人员须佩戴工作证进入考场，无证人员不得进入。

 二、报名

  9.报名时间需提前公告，报名方式分两种，考生个人报名或集体报名。实施网上报名，暂不具备条件测试机构，考生信息由管理人员录入管理系统。
      考生个人报名：测试机构管理人员开通网上报名通道，设置报名截止时间，考生通过管理系统填写报名表。

 集体报名：由单位或学校、院系组织统一将考生个人信息提交测试机构。

考生须在资格审核通过后打印报名表、附身份证复印件，并按规定缴纳培训测试费。

三、培训

11.计算机辅助普通话水平测试严格执行先培训后测试的原则，由测试机构聘请具有普通话培训资格的测试员授课。

12.机测培训采用以人工培训为主网络培训为辅的形式，其中人工培训课时为24〜32学时；有条件的测试机构应安排1〜2学时的上机模拟测试培训。

13.培训班容量不超过150人。培训教材统一使用由自治区统编教材。

    四、审批

14.测试机构应提前5个工作日通过管理系统向自治区管理系统提交测试申请，内容包括测试时间、地点、人数、机位数及应试人信息，经审批同意后开展测试。
15.测试任务审批后，各测试机构系统管理员下载应试人信息和试卷，做好测前准备，按照批准的测试时间组织测试。测试当日，试卷数不得低于5套，且每场次试卷有所区别。
     五、流程

 16．报名结束后，测试机构管理人员打印应试人准考证并发放，打印应试人核对表，于测试时核对身份使用。

 17．使用网络版系统需下载测试任务至监考机，并在考务管理系统中，选择对应试卷。测试结束后，将人工评分内容分配至测试员。

 18.使用单机版系统，需下载测试任务至主机，并在考务管理系统中选择试卷，导出测试任务，添加至每台考试机。测试结束后，将测试任务导入主机，上传测试任务，将人工评分任务分配至测试员。

    19.测试机构完成测试后认真填写测试情况记录并存档；通过管理系统上报测试信息和数据。

六、测试

20.为确保国家级考试的严肃性和权威性，各测试机构须严格按照测试计划、考试流程集中组织测试，不得随意、零散测试。

21.考生持本人准考证和与报名信息一致的有效身份证件，按规定的时间和地点参加测试。
22.报到时考务人员引导考生进入候测室等候编组。
23．考务人员按照编组顺序引导考生进入备测室，核对考生身份，采集照片，随机分配试卷。考生备测时间为10分钟。
    24．安排考生在相应的机位测试，每个测试机位只允许1人应试。
 25．测试结束，考务人员确认现场无问题后允许考生离开测试室。
 七、试卷
 26．试卷由国家语委普通话水平测试中心提供，自治区汉语委办统一印制、塑封，免费下发，循环使用，各测试机构据损耗情况于每年3份申请补领。
  27．塑封试卷按有关保密规定，由专人管理，使用后及时回收。计算机内试卷应按照国家《计算机信息系统国际互联网保密管理规定》的要求进行管理。

     八、密钥

  密钥由科大讯飞有偿提供，自治区汉语委办统一管理，各测试机构按年度测试量于每年3月份领购。

     九、成绩评定
  28．评定测试成绩，应严格按照《普通话水平测试大纲》和《内蒙古自治区计算机辅助普通话水平测试“命题说话”项评分细则》执行。
  29．试卷的“读单音节字词”、“读多音节词语”和“朗读短文”测试项，由计算机辅助普通话水平测试评分系统评定。
  30．试卷的“说话”测试项，由各测试站通过管理系统分配至2名测试员审听评分，一般要求在7个工作日内完成。
  31．测试各项得分通过普通话机辅测试系统合成，合成后的分数为初始成绩，二级甲等以下成绩（含二级甲等）由各测试机构负责抽查复审。一级乙等初始成绩，经自治区汉语委办审核通过后，确认为最终成绩。一级甲等初始成绩，须经自治区汉语委办复审通过后上报，由国家测试机构组织复审确认。抽查复审内容为“命题说话”。一级甲等成绩也可由人工测试产生。

      十、证书
  32．《国家普通话水平测试等级证书》（以下简称《证书》）由国家级测试机构制作免费提供，由各测试机构负责打印，经自治区汉语委办审验、加盖钢印后由各测试机构颁发。一级甲等成绩的《证书》，由国家测试机构加盖复审印章后，交各测试机构颁发。
 33．各测试机构在证书审验结束后应及时通知考生领取证书，未在规定时间内领取的《证书》，由各测试机构代为保管6个月，逾期未领作为无主《证书》处理，不再承担保管责任。

34.各测试机构需在测试结束后半年内提交自治区汉语委办审验，跨年度提交审验的证书需在次年3月底前完成。

    35.《证书》遗失或污损，一年内(以测试日期日期为准)可向原测试机构申请补办，逾期需重新参加普通话水平测试。
 十一、档案
 36．测试档案由各测试机构负责管理并指定专人管理。
 37．测试档案包括纸质档案和电子档案。纸质档案包括普通话水平测试考生报到表、考场记录表、证书签收单等。电子档案包括完整的考生个人信息、测试录音、考生成绩单、复审记录、验证名册、试卷及监控视频。纸质档案保存期为三年；监控视频保存6个月，其它电子档案在线保存期为1年，并通过备份长期保存。

    38.各类档案按年度、批次、考场等项目编号分类保存。

    十二、质量
    39.各测试机构要建立复审制度，对二级乙等以上打分偏差超过2分、临界分、及语音数据异常等的成绩进行复审。复审由经验丰富的国家级测试员负责。  

     40．自治区汉语委办通过网络对各测试机构测试过程进行实时监控或抽检，据工作情况委派自治区级视导员对进行巡视。
  41. 自治区汉语委办对各测试机构的培训测试工作进行考核，每三年评估一次。


